
  
 

 
 

Inkassoauftrag 
 
 
Die effektive Forderungsbeitreibung setzt in erster Linie 
einen intensiven Informationsaustausch zwischen Ihnen und 
uns voraus. Dieses Formular stellt einen Leitfaden dessen 
dar, was grundsätzlich an Informationen erforderlich ist um 
erfolgreich offene Forderungen beizutreiben. Sollten Sie 
darüber hinaus über Informationen verfügen, die im 
Zusammenhang mit dem betreffenden Anspruch bzw. mit 
Ihrer Geschäftsbeziehung zu dem Schuldner stehen, bitten 
wir darum, diese ebenfalls anzufügen. 
 
 

 
 
 

 
Wiebusch & Partner 
Rechtsanwaltssozietät 
Hauptstraße 373 
33818 Leopoldshöhe 
 
Telefon:  05202  9951 0 
Telefax:  05202  9951 29 
 
http://www.wiebuschvollandstrulik.com 
 
Datum: 
 
 

 
□  Zutreffendes bitte ankreuzen 

und mit Belegen versehen 
A. Angaben zu Entstehung der Forderung 

 
a) Datum (Zugang): 
 
b)        □ mündlich                  □ schriftlich 
 
c) Vertragspartner 
auf Schuldnerseite 
□ Verbraucher / Privatperson 
□ Unternehmer 
□ Personengesellschaft: 
□ Einzelfirma  
□ Kapitalgesellschaft: 
□ Vertreter  
 

auf Gläubigerseite 
□ Verbraucher / Privatperson 
□ Unternehmer 
□ Personengesellschaft: 
□ Einzelfirma  
□ Kapitalgesellschaft: 
□ Vertreter (Vollmacht) 

d) Vertragsgegenstand 
 
 
e) Allgemeine Geschäftsbedingungen 
□ des Schuldners 
□ bei Vertragsabschluss 

ausgehändigt 
□ auf sonstige Weise kenntlich 

gemacht 
 

□ des Gläubigers 
□ bei Vertragsabschluss ausgehändigt 
□ auf sonstige Weise kenntlich gemacht 
 

f) vereinbarte Zahlungsbedingungen: 
     

_________________________
____ 

□ eingehalten   □ nicht eingehalten 
 

g) vereinbarte Lieferbedingungen: 
   

____________________________
____ 

□ eingehalten   □ nicht eingehalten 
 

1.Vertragsabschluss 

h) vereinbartes Zahlungsziel: 
     

_________________________
____ 

□ eingehalten   □ nicht eingehalten 
 

j) vereinbartes Lieferdatum 
     ______________________________ 
□ eingehalten   □ nicht eingehalten 
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B Angaben zur Durchsetzbarkeit 
 

a) □ Lieferung unter Eigentumsvorbehalt 
  □ einfacher EV               □ verlängerter EV 
  □ weitergeleiteter EV      □ nachgeschalteter EV 
 
b) □ Sicherungsübereignungen 
 
c) □ Pfandrechte 
 
d) □ Sicherungsabtretung 
 
e) □ Bürgschaften 
 
f) □ Garantien 
 

1. Sicherungsmittel 

g) □ Grundpfandrechte 
 
a) Dauer der Geschäftsbeziehungen 
□ längerer geschäftlicher Kontakt seit:_________ 
□ frühere Zahlungsschwierigkeiten; Gründe: 
_______________________________________ 
□ erster Geschäftskontakt 
b) Branchenzugehörigkeit des Schuldners: 
 

2. Geschäftsbeziehungen 

c) Informationen über Liquidität des Schuldners, insbesondere 
drohende Insolvenz seit:_________ 
   - 
   - 
   - 
   - 
□ Kapitalgesellschaft □ Personengesellschaft/Einzelfirma 
□ Forderungen □ Gesellschaft □ Gesell-schafter 

□ Sachwerte □ Sachwerte □ Sachwerte 

3. Vermögenswerte des Schuldners 
soweit bekannt: 

□ Immobilien □ Immobilien □ Immobilien 

4. bereits erfolgte 
Durchsetzungsmaßnahmen 

a) Mahnungen 

 □ mündlich, Anzahl, Datum: 
 

 □ schriftlich, Anzahl, Datum: 
 

 b) automatischer Verzugseintritt nach 30 Tagen 
 

 c) Verteidigung des Schuldners gegen den Anspruch, Datum, 
Argumente: 
 
 
 
 
 
 

 


